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 نبذة عن الخدمة
 

 ففففففففففففففففففففب  يةفففففففففففففففففففف  م قفففففففففففففففففففف    ار  ال  د فففففففففففففففففففف   تسففففففففففففففففففففرات  قفففففففففففففففففففف   ا رفففففففففففففففففففف ر ال قفففففففففففففففففففف را  لتقففففففففففففففففففففد م   فففففففففففففففففففف  الخدمفففففففففففففففففففف    فففففففففففففففففففف ا ا  تصفففففففففففففففففففف   فففففففففففففففففففف  
 القففففففففففففففففف ار الففففففففففففففففف  ار   2008( لسففففففففففففففففف   4بت فففففففففففففففففد ت   فففففففففففففففف  اح ففففففففففففففففف   القففففففففففففففففف     رقففففففففففففففففم   2017( لسففففففففففففففففف   19قففففففففففففففففف  ل قفففففففففففففففف     رقفففففففففففففففففم  . حاففففففففففففففففف     البيئفففففففففففففففف 
ات  قفففففففففففففففد اح رففففففففففففففف ر الففففففففففففففف   تفففففففففففففففم ت ي ففففففففففففففف   بشفففففففففففففففا  ا رففففففففففففففف ر ال قففففففففففففففف را      ففففففففففففففف   رففففففففففففففف   ففففففففففففففف  ال ففففففففففففففف    ا   قففففففففففففففف   ب سفففففففففففففففر 2019ل ففففففففففففففف    (13 رقفففففففففففففففم 

ن ميتففففففففففففففففف  تسفففففففففففففففففرات  قففففففففففففففففف   اح رففففففففففففففففف ر بففففففففففففففففف  ار  ال  د ففففففففففففففففف   البیئففففففففففففففففف .  ت فففففففففففففففففت ن الخدمففففففففففففففففف  ب صفففففففففففففففففدار  ففففففففففففففففف     تسفففففففففففففففففرات 
ج
ج ال سفففففففففففففففففتا   و بی ففففففففففففففففف    فففففففففففففففففلای

  ل  قد. 
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 متطلبات الخدمة
 

ن  لد ففففففففففففففففف  صففففففففففففففففف ح     ففففففففففففففففف  (   ففففففففففففففففف   مسفففففففففففففففففتخد 
تسفففففففففففففففففر ت  قفففففففففففففففففد لتقفففففففففففففففففد م   ففففففففففففففففف   الفففففففففففففففففدا ت  فففففففففففففففففب  يةففففففففففففففففف    ففففففففففففففففف   الت   ففففففففففففففففف  الففففففففففففففففف   ج

 .   ار  ال  د     البيئ  ر ر    ق   
 

 المستندات المطلوبة
 

 

 

  

 الحالة المستند متسلسل
     ر  ص ر  مب ال قد  1

     ر  مب  ه    ات    الب   ص ر   2

 اات  ر  ل  ف ضص ر  مب  ط ق  الشخص    3
 اات  ر    د ( ا  ل ط     ا     ر      ئ  اا  ا 4
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 رسوم الخدمة
 

 

  

 الحالةالقيمة )ر.ق(/  الرسوم متسلسل
 250 ل  حد  السي   .  ال د الأ نج لقا   رس   تسرات  قد ا ر ر  ق ر 1

 2500 ل  حد  السي   .  ال د الأقصى لقا   رس   تسرات  قد ا ر ر  ق ر  2
مب القا   الإ ر ر   لكت  حد  سي ا     تم تطبی      الق  د   % 0.5تم اح س ب  3

 ال قد. ا     تسرات 
$ x 0.005  x  د  اح ه  

 الشھري قیمة الایجار =  $
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 تسجيل عقد إيجارطلب  تقديمخطوات 
 الصفحة الرئيسية

ن  تسفففففففففففففففففر ت الفففففففففففففففففدا ت ب رففففففففففففففففف     فففففففففففففففففد 
مفففففففففففففففففب ق ئ ففففففففففففففففف   تسججججججججججججججججججيل عقجججججججججججججججججود الإيججججججججججججججججججار اات ففففففففففففففففف ر ادمففففففففففففففففف     فففففففففففففففففب  يةففففففففففففففففف    ففففففففففففففففف   الت   ففففففففففففففففف  الففففففففففففففففف   ج

ن الصفففففففففففففففف ر   م  تفففففففففففففففف  تسففففففففففففففففر ت  قفففففففففففففففف   الإ رفففففففففففففففف ر ت هفففففففففففففففف  الصففففففففففففففففف   ال ئ سفففففففففففففففف   لخففففففففففففففففدم    مففففففففففففففففب  ففففففففففففففففم الخففففففففففففففففدم   الإل      فففففففففففففففف   
ج
 ك فففففففففففففففف  م  فففففففففففففففف  و

 : تسجيل عقد ايجار  ل ق    ن  مقد  الط   يت      ن  لتقد م      د د    ا    
ن يت يب *: ال ق ت ال ش ر ال ه     م   م   ظ 

 مب تقد م     ب ر  . ( هن حق ت ال زام         ن مقد      م ئه  ح  
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 : مقدم الطلب صفحة

ن 
ج
ة (ال قم الشخصىن   ب      مقد  الط   ت ق ئ     ن  ت ية يتم الالخط   ه    و ج  .   احسم   ل ي      احسم   لإ ر  ی

    ن   يت      ن مقد  الط
ةد احل    نج  (. حق ت  لزام  الر ات  رقم    ا ت ال ر

  ةد  .  حق ت  ات  رة ( يتم   ا ت الف كس  ص د ق ال ر

  ل  تق ت )  ل صف   الت ل  . ا غط   ن ر   الت لن
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 الملكية:  صفحة

ن 
ج
 مفففففففففففففففب اففففففففففففففف ت "تعريججججججججججججججج  الملكيجججججججججججججججة"    ففففففففففففففف  ل  ففففففففففففففف   ل قفففففففففففففففد  الط ففففففففففففففف   هففففففففففففففف  اح ففففففففففففففف  يفففففففففففففففتم ت يةففففففففففففففف  تف صففففففففففففففف ت ال    ففففففففففففففف   هففففففففففففففف   الصفففففففففففففففف   و

  : الت ل  الط ق     ب احد مبال

       ل  ق ر رقم س د ال . 

   ل  ق ر   ع ه    ح  اح تف  ا . 

   ا  ت ية  ال  لك  د ة . 

 ك   
ً
ن الص ر  ا    مثلا

ج
ن ح ل  اات  ر   م    و

ج
 ر ال      مب ل  قلرقم المساحي  ا يةرقم سند الملكالت ية  مب ا ت س د ال       يتم   ا ت و

ن تش ت:  ت ق ئ    ةق   ال       س    ع ب      الس د   ، البحث م الضغط   ن  ر 
 مب ا ت الي ط م    ار  ال دت  ال  

 ال ق ر. اسم ال  لك  ا  ال  ك(  -

  وع الأرض -

  وع ال  لك  -

  الخ.  -

  ع الب      ب ر   يتم  غط   ن  ر "
" لتالي ا ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر "  د ا          ب      ال          م "أض    د اس  

 " ل  وع ل صف   الس  ق . رجوعل  تق ت ل صف   الت ل  . ا   غط   ن  ر "
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 العقار صفحة

ن 
ج
ن الص ر  ا        ه   الصف   و

ج
ك      "العقاري  تعر "      ل     ل قد  الط    ه  اح    لكت  ق ر( ت ية  تف ص ت ال ق ر يتم ك   م    و

ن الص ر  ا    : 
ج
 م    و

 

ن 
ج
ن تم ت    ه  و

ل ق ت احلزام   ا        م يت      ن مقد      مت  صفحة الملكية ق   مقد  الط   ب ات  ر رقم مب ارق   س د ال      ال  

 ". إض   وع ال ق ر  اح ر ر الشه    مد       اح ر ر    د  ال احدا  الف    (    م الضغط   ن  ر "
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 : ن الص ر  ا        يب ل قد  الط   الق    بت لن
ج
   د ت ية  ال ق ر ك   م    و

ن ال ق ر  -
ج
ج و  . ا     ق   لای

 . ل  ق ر  اا ى  هي   ب       دا ا  الا  ا       -

 . ا  ت د ت ب      ال ق ر   -

 . ر  ف ال ق ا  ح  -
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ي العقار:  اضافة
ن
ن ف  القاطني 

ن الص ر  ا       
ج
ن ال ق ر ك   و

ج
ج و ك   الق  ب   مب ا له  ي    ال     ت ية  ب        "تعري  قاطن"  ت ه        حيتم ت ية  ب      الق   لای

 :    ن

    س    ع ب      الق  بال     مب ا ت ا ا ت ال قم الشخصىن  ل ق    -
 
  . ت ق يئ 

.   ا  السف هوة  اا ى  مب ا ت  ت يةف  ا    يب -
 
 (  ح   يتم ا ا ت      ب       د ة 

 

 

ل صف    وعل   "رجوع" ل  تق ت ل صف   الت ل  . ا   غط   ن  ر "التالي  ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر " ا          ب      ال ق ر    د 

 الس  ق . 
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 المؤجر  صفحة

ن 
ج
ن الص ر  ا        ه   الصف   و

ج
:   ب      ال     ت ية  يتم ك   م    و  ك     ن

 

 ". المؤجر هو المالك ذا ك   م    ه  م لك ال ق ر  ق   مقد  الط    ضغط   ن ا  ر " . 1

 :      ن كت ية  ال         ض        ق   ال     ك   ال      خص ا     اا   ذا   . 2

 جهة الربط البيانات المعروضة )اللزامية( المدخلةالبيانات  المؤجرنوع 

 رقم ال ط ق  الشخص   -  ط ق   خص     -    
 ت رةففففخ ا ته   الص ح   -

ن  ج ( -احسم    نر    ار  الداا     ا ر  ی

 رقم الهوة  -   ا  سف  –هوة  
ى احسم - ج    نر / ا ر  ی
   د احصدار -
 ت رةففففخ ا ته   الص ح   -
 الر ات -

 ح ي  د  ح ي  د 

ك   رقم السرت التر ر  ا ال اص  التر رة   ا  ا   - شر
 رقم الفيع. 

 ت رةففففخ ا ته   الص ح   -

ن  ج (  –احسم    نر  ا ر  ی
 الر ات 

ن 
ةد احل    نج  ال ر

  التر ر   الص      ار  

 رقم ق د ال  شا   - م ش   أ   ت 
 ت رةففففخ ا ته   الص ح   -

ن  ج (  –احسم    نر    ار  الداا     ا ر  ی
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وع ل صف   " ل  رجوع" ل  تق ت ل صف   الت ل  . ا   غط   ن  ر "التالي  ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر "  ال       د ا          ب      

 الس  ق . 
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 المستأجر   صفحة

ن 
ج
ن الص ر  ا        ه   الصف   و

ج
ن الص ر   تعري  المستأجر"     " مب ا ت    ستاب      ال ت ية  يتم ك   م    و

ج
 ا    .  ك   م    و

ن   يب  ستا   الالرد ت الت لن ي    ا وع 
 ا   ته : ل قد  الط    ال  

 جهة الربط البيانات المعروضة )اللزامية( البيانات المدخلة مستأجرنوع 

 رقم ال ط ق  الشخص   -  ط ق   خص     -    
 ت رةففففخ ا ته   الص ح   -

ن  ج ( -احسم    نر    ار  الداا     ا ر  ی

ك   رقم السرت التر ر  ا ال اص  التر رة   ا  ا   - شر
 رقم الفيع. 

 ت رةففففخ ا ته   الص ح   -

ن  ج (  –احسم    نر  ا ر  ی
 الر ات 

ن 
ةد احل    نج  ال ر

  التر ر   الص      ار  

 رقم ق د ال  شا   - م ش   أ   ت 
 ت رةففففخ ا ته   الص ح   -

ن  ج (  –احسم    نر    ار  الداا     ا ر  ی

  وع ال   ق  -   ا  سف  –هوة  اا   
 رقم ال   ق  -
  ت رةففففخ ا ته   الص ح   -
ن  - ج (  –احسم    نر  ا ر  ی
   د احصدار -

 ح ت  د 
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ل  وع  "رجوع غط   ن  ر "" ل  تق ت ل صف   الت ل  . ا  التالي  ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر "   ستا   ال  د ا          ب      

 . ل صف   الس  ق 

 العقد صفحة

ن ه   الصف   يتم ا ا ت تف ص ت ب
ج
ن الص ر  ا       ال قد       و

ج
 : ك   م    و

 ت رةففففخ ال دا  .  -

  رةففففخ اح ته  . ت -

 ت رةففففخ احب ا .  -

 . غ ض اح ر ر  -

 

ن ح ت ك   التا  ی مب ال   ب  يتم اات  ر ال ي فف 
ج
ن الص ر  ا     إ ا ت رقم الشه   . ك     يب ل قد  الط   ت د د 5ال ش ر ال     ل قم    و

ج
( و

ن يش   ه  ال ق ر ال     مثت  اح ر ر   مت م    كهي    ا  ا     ت ا  م ق  س  را  ..الخ(. 
 ال  ا   ال  

وع ل صف   " ل  رجوعتق ت ل صف   الت ل  . ا   غط   ن  ر "" ل  التالي  ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر "  د ا          ب      ال قد  

 الس  ق . 
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 صفحة المرفقات

ن 
ج
ن الصف   رقم ال ط و   لتقد م الط    ال     ال  وع  د ت ال س  دا ه   الصف   يتم ت   ت  و

ج
ن  4 ال س  دا  ال ط و   و

ج
( ك   م    و

    الص ر  ا    : 

   ن ح ت ك   ال      لزامن
ج
"  ر    ال    . ت ه  ك    و  " لزامن

 ت   ت ال    ال   تم اات  ر .   د الضغط    ت   ت   ق   ال       ست  اض ال  ف     

  ت     . ك     يب   ض ال  ف   أ  ح ف أ  م    تم  

 

 

ل صف    "رجوع ر " " ل  تق ت ل صف   الت ل  . ا   غط   ن التالي   د ت   ت ال س  دا  ال ط و     ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر "

  الس  ق . 
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   صفحة التقديم

ن الص ر  ا     
ج
ن تم ا ا له  مقد  الط   ل  ا  ته    ت كد مب ص ته  ق ت تقد م الط   ك   و

ن ه   الصف   يتم   ض      الب      ال  
ج
   ك  و

 يس   ال     ب  وع الن ا  اط   ل ت د ت ب      ق ت تقد  ه : 
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ن  ق   ال        ض      الت هد "  ح   تقديممقد  الط     لضغط   ن  ر " لتقد م الط    ق   
ج
  ص   الب      ال دا   ك   م  و  و

ن ح ت تم الإق ار يتم تقد م الط  الص ر  ا      
ج
 ل قد  الط   الغ   ال        لضغظ   ن  ر " الغ  ".   يب . ا ض   و
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 النتیجة المتوقعة بعد تقديم الطلب
 

 تفاصيل الطلبصفحة 

ن الص  د تقد م الط   ب ر   ت
ج
ن ا ا له  مقد   ن  ت ت   الصف     ر  ا       ه  صف   تف ص ت الط   ك   و

  الط        ال    م   ال  

 :    ح     الت لن

 رقم الط   -

 ت رةففففخ تقد م الط   -

  وع الط   -

  ح ل  الط   -
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ن   ا ض    د تقد م الط   ب ر    ق  ال     ب س ت رس ل 
ةد الإل      ل قد  الط    ص     رس ل  بيةد احل    نج ن ال   تم   ن رقم الر ات   ال ر

 نج

ن اط   ت ية  مقد  الط  
ج
ن الص ر م     ا    :   (ا ا ل  و

ج
 ك   و
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 : ي
 
 صفحة طلبات

ن   اات ففففففففففففففففف ر ادمففففففففففففففففف     فففففففففففففففففد 
مفففففففففففففففففب ق ئ ففففففففففففففففف   تسججججججججججججججججججيل عقجججججججججججججججججود الإيججججججججججججججججججارتسفففففففففففففففففر ت الفففففففففففففففففدا ت ب رففففففففففففففففف    فففففففففففففففففب  يةففففففففففففففففف    ففففففففففففففففف   الت   ففففففففففففففففف  الففففففففففففففففف   ج

ن الصفففففففففففففففف ر  
ج
الخففففففففففففففففدم   الإل      فففففففففففففففف    مففففففففففففففففب  ففففففففففففففففم ت هفففففففففففففففف  الصففففففففففففففففف   ال ئ سفففففففففففففففف   لخففففففففففففففففدم   م  تفففففففففففففففف  تسففففففففففففففففر ت  قفففففففففففففففف   الإ رفففففففففففففففف ر ك فففففففففففففففف  م  فففففففففففففففف  و

ي    ن  ر    لفت  صف    ر  الضغط  ا    
 
 : طلبات
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ي   فففففففففففففففد الضفففففففففففففففغط  ففففففففففففففف ن  ر 
 
ن الصففففففففففففففف ر م  ففففففففففففففف  ك ففففففففففففففف  مفففففففففففففففب الصفففففففففففففففف   ال ئ سففففففففففففففف      هففففففففففففففف  ال  ففففففففففففففف   صفففففففففففففففف    ق ئ ففففففففففففففف  الط  ففففففففففففففف     طلبجججججججججججججججات

ج
 ا  ففففففففففففففف    و

ن تففففففففففففففففم تقففففففففففففففففد  ه  ل يتفففففففففففففففف   سففففففففففففففففر ت  قفففففففففففففففف   اح رفففففففففففففففف ر  ففففففففففففففففب 
 ت فففففففففففففففف   هفففففففففففففففف   الصففففففففففففففففف   ل  سففففففففففففففففتخد  مت   فففففففففففففففف  حفففففففففففففففف ح     فففففففففففففففف  الط  فففففففففففففففف   الفففففففففففففففف  

ن يتم تقد  ه    ية  م ق  ال  ار 
 :       ادم  الر ه ر   ل  د      ر   م  شر ا  الط     ال  

 

 

 :  ك   ت    ه   الصف   ام     ال      التصف    ب  ية  م    ن

 الط   رقم -

 ت رةففففخ تقد م الط   -

  وع الط   -

  ح ل  الط   -

ن ح ل  تم ر   الط   مب ق ت ال  ا  .  ا        ا ض  ام     الغ   الط   ت    ه   الصف  
ج
 تقد م الط   و
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 : صفحة دفع الرسوم

ط ففففففففففففففففف  مفففففففففففففففففب ق فففففففففففففففففت ميتففففففففففففففففف  تسفففففففففففففففففر ت  قففففففففففففففففف   الإ رففففففففففففففففف ر  فففففففففففففففففب  يةففففففففففففففففف  رسففففففففففففففففف ل   صففففففففففففففففف   ا  بيةفففففففففففففففففد ال  ا قففففففففففففففففف   ففففففففففففففففف ن  ل  فففففففففففففففففد  سفففففففففففففففففت   ا ففففففففففففففففف  ر  
ن    يففففففففففففففب ل قففففففففففففففد  الط فففففففففففففف    فففففففففففففف  ال سفففففففففففففف   مففففففففففففففب افففففففففففففف ت ذهفففففففففففففف ب الن صففففففففففففففف   

ي الإل فففففففففففففف   نج
 
 الججججججججججججججرقم الطلججججججججججججججبمففففففففففففففب  ففففففففففففففم الضففففففففففففففغظ  فففففففففففففف ن  طلبججججججججججججججات

      يفففففففففففففففب ل  سفففففففففففففففتخد  موافقجججججججججججججججة   ففففففففففففففف  تيففففففففففففففف   ح لففففففففففففففف  الط ففففففففففففففف   تفاصجججججججججججججججيل الطلجججججججججججججججبال ففففففففففففففف ا    ففففففففففففففف  ال سففففففففففففففف   لففففففففففففففف .   هففففففففففففففف  ال  ففففففففففففففف   صفففففففففففففففف   
ن الص ر  ا    :   "دفع"  غط   ن  ر 

ج
 ك   م    و
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ن الص ر  ا    .      د الضغط    "   "  ق   ال     ب ظه ر الش    الت ل  
ج
ك   م    و  
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 لشه   ا       قد  الط   مب ل يب   مب  م، مؤكد      تي   ح ل  الط   تفاصيل الطلب ت ه  صف     ب ر      ر ا ه         الد  

ن الص ر  ا    : ، الشهادة" طباعة" ذلك مب ح   الضغط   ن  ر 
ج
 ك   م    و

 

  



28 
 

ن الص ر  الت ل     يب ل  ستخد      ته  ا  حف ه   ص غ     ح   ت ه  الشه  
ج
 . PDFكت لن  ك   م    و
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 خدمات تسجيل عقود الإيجار

 تعديل شهادة تسجيل عقد إيجارطلب  –كتیب الاستخدام 

 1.0رقم  الإصدار 
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 نبذة عن الخدمة
 

 فففففففففففففففب  يةففففففففففففففف  م قففففففففففففففف    ار  ال  د ففففففففففففففف    قففففففففففففففف   ا رففففففففففففففف ر ال قففففففففففففففف را  ت فففففففففففففففد ت  فففففففففففففففه    تسفففففففففففففففر ت   ففففففففففففففف  تصففففففففففففففف   ففففففففففففففف   الخدمففففففففففففففف    ففففففففففففففف ا ا 
بشففففففففففففففففففا    رفففففففففففففففففف ر  2008( لسفففففففففففففففففف   4بت ففففففففففففففففففد ت   فففففففففففففففففف  اح فففففففففففففففففف   القفففففففففففففففففف     رقففففففففففففففففففم   2017( لسفففففففففففففففففف   19قفففففففففففففففففف  ل قفففففففففففففففففف     رقففففففففففففففففففم  . حافففففففففففففففففف     البيئفففففففففففففففففف 
 : تس   الخدم  بت د ت الب      الت ل    ب       الش    الق      ( .ال ق را 
ك ( -1  ب      ال ست         أ  شر
   ب      كه م       ا  ال ق رب      س د ال     ب      ال ق ر: ت د    -2
ج  -3  ب      ال قد ال  ل  : ق    حلد    الس وة   ي   السدا  الشه    ق    التاملای

ميتففففففففففففففف  تسفففففففففففففففرات  قففففففففففففففف    اسفففففففففففففففتخ ا ه  مفففففففففففففففب رففففففففففففففف ر الففففففففففففففف   تفففففففففففففففم  قفففففففففففففففد الإ   ففففففففففففففف   رففففففففففففففف   ففففففففففففففف  ال ففففففففففففففف    ا   قففففففففففففففف   بت فففففففففففففففد ت  فففففففففففففففه    تسفففففففففففففففر ت  
ن   فففففففففففففففففه    تسفففففففففففففففففر ت ال قفففففففففففففففففدالخدمففففففففففففففففف  بت فففففففففففففففففد ت ب   ففففففففففففففففف     ن  رففففففففففففففففف ر بففففففففففففففففف  ار  ال  د ففففففففففففففففف   البیئففففففففففففففففف .  ت فففففففففففففففففتالإ 

      ففففففففففففففففف  الشفففففففففففففففففه    الرد فففففففففففففففففد  الففففففففففففففففف  
ن تم ا ا له  أ     الط  

 ت ت      الب      ال  
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 متطلبات الخدمة
 

ن  لد ففففففففففففففففف  صففففففففففففففففف ح     ففففففففففففففففف  (   ففففففففففففففففف   مسفففففففففففففففففتخد 
لتقفففففففففففففففففد م   ففففففففففففففففف  ت فففففففففففففففففد ت  فففففففففففففففففه     الفففففففففففففففففدا ت  فففففففففففففففففب  يةففففففففففففففففف    ففففففففففففففففف   الت   ففففففففففففففففف  الففففففففففففففففف   ج

 .   ار  ال  د     البيئ    ق   ق ر  ر ر تسر ت  قد  
 

 المستندات المطلوبة
 

  

 الحالة المستند متسلسل
     ر  ص ر  مب ال قد  1

     ر  مب  ه    ات    الب   ص ر   2
 اات  ر  ص ر  مب  ط ق  الشخص   ل  ف ض 3

 اات  ر    د ( ا  ل ط     ا     ر      ئ  اا  ا 4
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 رسوم الخدمة
 

 

  

 الحالة)ر.ق(/ القيمة  الرسوم متسلسل
 250 ل  حد  السي   .  ال د الأ نج لقا   رس   تسرات  قد ا ر ر  ق ر 1

 2500 ل  حد  السي   .  ال د الأقصى لقا   رس   تسرات  قد ا ر ر  ق ر  2
مب القا   الإ ر ر   لكت  حد  سي ا     تم تطبی      الق  د   % 0.5تم اح س ب  3

 ا     تسرات ال قد. 
$ x 0.005  x  د  اح ه  

 الشھري قیمة الایجار =  $
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 تسجيل عقد إيجارتعديل شهادة خطوات تقديم طلب 
 الصفحة الرئيسية

ن   اات ففففففففففففف ر ادمفففففففففففف     ففففففففففففد 
مفففففففففففففب  ”يججججججججججججججارإتعجججججججججججججديل شجججججججججججججهادة تسججججججججججججججيل عقجججججججججججججد “تسفففففففففففففر ت الفففففففففففففدا ت ب رفففففففففففف    فففففففففففففب  يةففففففففففففف    ففففففففففففف   الت   فففففففففففف  الففففففففففففف   ج

ن 
ج
ق ئ فففففففففففففففف  الخفففففففففففففففففدم   الإل      ففففففففففففففففف    مفففففففففففففففففب  فففففففففففففففففم ت هفففففففففففففففف  الصفففففففففففففففففف   ال ئ سففففففففففففففففف   لخفففففففففففففففففدم   م  تففففففففففففففففف  تسففففففففففففففففر ت  قففففففففففففففففف   الإ رففففففففففففففففف ر ك ففففففففففففففففف  م  ففففففففففففففففف  و

 : يجارإتعديل شهادة تسجيل عقد   لتقد م      د د يت      ن مقد  الط     ل ق    ن    ا    الص ر  
ن يت يب مب تقد م اللزام         ن مقد  ( هن حق ت ا*: ال ق ت ال ش ر ال ه     م   م   ظ 

 ط   ب ر  . الط   م ئه  ح  
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 صفحة مقدم الطلب: 

ة (.  ج ن  ه   الخط   يتم الت ية  ت ق ئ     ن ب      مقد  الط    ال قم الشخصىن  الإسم   ل ي      الإسم   لإ ر  ی
ج
 و

    ن   يت      ن مقد  الط
ةد احل    نج  (. حق ت  لزام  الر ات  رقم    ا ت ال ر

  ةد   حق ت  ات  رة (.  يتم   ا ت الف كس  ص د ق ال ر

  .  ل  تق ت ل صف   الت ل )  ا غط   ن ر   الت لن
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 صفحة الملكية: 

ن 
ج
ن تففففففففففففففففففم اصففففففففففففففففففداره  سففففففففففففففففف  ق   ا فففففففففففففففففف    ب   فففففففففففففففففف   الشففففففففففففففففففه   مففففففففففففففففففب اففففففففففففففففف ت ال    فففففففففففففففففف  يففففففففففففففففففتم ت يةفففففففففففففففففف  تف صفففففففففففففففففف ت  هففففففففففففففففف   الخطفففففففففففففففففف   و

تعريجججججججججججججججججج  " الفففففففففففففففففف  

ن الص ر  ا   هز م  ق   ال      "الشهادة
ج
    ض ب       ه    ال سر ت ال  ا  ت د  ه  ك   و

 (. حقت  لزامن   رقم التصدي    ت رةففففخ ال دا    ا ت يت      ن مقد  الط    . 1

 (. حقت  لزامن   ت رةففففخ ال دا  يتم   ا ت  . 2

    ( حس    ع تف ص ت ال     ا غط   ن ر    . 3
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ال     ب ا تم   "تعري  الملكية"      ل     ل قد  الط  "   ه  ا إضافة بيانات الملكية  ر "  لت د ت ب      ال          د الضغط   ن 

 ب احد مب الط ق الت ل  : 

  .     رقم س د ال 

  .ا   ه    ح  اح تف ع 

  . ا  ت ية  ال  لك  د ة 

ن ح ل  اات  ر 
ج
ن الص ر  ا      و

ج
 ك   م    و

ً
  ن  ل ق ر ال      مب  م الضغط رقم سند الملكيةالت ية  مب ا ت س د ال       يتم   ا ت مثلا

ن تش ت:  ت ق ئ    ةق   ال       س    ع ب      الس د   ، البحث ر 
 مب ا ت الي ط م    ار  ال دت  ال  

 اسم ال  لك  ا  ال  ك( ال ق ر.  -

  وع الأرض -

  وع ال  لك  -

  الخ.  -

" لتالي ا  د ا          ب      ال        ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر ""   م أض الب      ب ر   يتم  غط   ن  ر "   د اس    ع 

 " ل   وع ل صف   الس  ق . رجوعل  تق ت ل صف   الت ل  . ا  الضغط   ن  ر "
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 العقار صفحة

ن 
ج
ن الص ر  أ       ه   الصف   و

ج
 : "تعديل ذلك مب ا ت الضغط   ن  ر "تف ص ت ال ق ر  ت د تيتم   ك   ه  م    و
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ن الص ر  ا    :    "العقارتعري  "      ل     ل قد  الط  "   ه  ا تعديل     د الضغط   ن ر  "
ج
 ك   م    و

 

ن 
ج
ن تم ت    ه  و

ه    وع ال ق ر  بت د ت ال ق ت ال  ا  ت د     م  ق   مقد  الط   صفحة الملكية ق   مقد  الط   ب ات  ر رقم س د ال      ال  

 ". تعديلاح ر ر الشه    مد       اح ر ر    د  ال احدا  الف    (    م الضغط   ن  ر "
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 : ن الص ر  أ        يب ل قد  الط   الق      لت لن
ج
   د ت د ت ال ق ر ك   م    و

ج  /       - ن ال ق ر  ت د ت ق  ب أ  ق   لای
ج
 . و

 .كهي   ب       دا ا    ت د ت /      أ    -

 .   ت د ت ب      ال ق ر أ  -

 . ر  ف ال ق   حأ  -

 

 

 

 

ل   وع  "رجوع" ل  تق ت ل صف   الت ل  . ا  الضغط   ن  ر "التالي   د ت د ت      ب      ال ق ر   ق   مقد  الط     لضغط   ن  ر "

 ل صف   الس  ق . 
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 المؤجر  صفحة

ن 
ج
ن الص ر  أ    :   ب      ال      ت د تيتم    ه   الخط   و

ج
 ك   ه  م    و

 

 

 وع ل صف   " ل  رجوع" ل  تق ت ل صف   الت ل  . ا   غط   ن  ر "التالي   د ت د ت      ب      ال       ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر "

 الس  ق . 
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 جر  صفحة المستأ

ن 
ج
ن الص ر  أ        ه   الخط      و

ج
 : "تعديلمب ا ت الضغط   ن  ر "ب      ال ستا    ت د تيتم ك   ه  م    و

 

 

" ل   وع رجوع" ل  تق ت ل صف   الت ل  . ا   غط   ن  ر "التالي   د ت د ت      ب      ال ست      ق   مقد  الط    ضغط   ن  ر "

 ل صف   الس  ق . 
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 العقد صفحة

 

ن ه   الخط   يتم ت د ت غ ض الإ 
ج
ن الص ر  أ     و

ج
  ر ر ك   م    و

ن يش  ه  ال ق ر ال   
 لخ(.  ر ر   مت م    كهي    أ  ا     ت أ  م ق  س  را  ..    مثت  الإ ك     يب ل قد  الط   ت د ت ال  ا   ال  

 

 

ل   وع ل صف    "رجوعلضغط   ن  ر "" ل  تق ت ل صف   الت ل    أ  االتالي   د            ب      ال قد   ق   مقد  الط     لضغط   ن  ر "

 الس  ق . 
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 صفحة المرفقات

ن ه   الصف   يتم ت   ت 
ج
ن الصف   رقم  رد تلال ط و   لتقد م الط    ال     ال  وع  ال س  دا و

ج
ن  4ال س  دا  ال ط و   و

ج
( ك   م    و

    الص ر  ا    : 

   ن ح ت ك   ال      لزامن
ج
"  ر    و  ال    . ت ه  ك    " لزامن

 ت   ت ال    ال   تم اات  ر .   د الضغط    ت   ت   ق   ال       ست  اض ال  ف     

  ت     . ك     يب   ض ال  ف   أ  ح ف أ  م    تم  

 

 

ل صف   " وعرج" ل  تق ت ل صف   الت ل  . أ  الضغط   ن  ر "التالي   د ت   ت ال س  دا  ال ط و     ق   مقد  الط     لضغط   ن  ر "

  الس  ق . 
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   صفحة التقديم

ن الص ر  أ   
ج
ن تم ا ا له  مقد  الط   ل  ا  ته    التاكد مب ص ته  ق ت تقد م الط   ك   و

ن ه   الصف   يتم   ض      الب      ال  
ج
  ك    و

 يس   ال       ل  وع  ل أ  اط   لت د ت الب      ق ت تقد  ه : 
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ن الص ر  أ       ق   ال        ض      الت هد "  ح   تقديم ر "  ق   مقد  الط     لضغط   ن 
ج
ن   ص   الب      ال دا   ك   م  و  و

ج
و

 لغ  ". الغ   ال        لضغظ   ن  ر "   ل قد  الط    يب  ض  . أح ت تم الإق ار يتم تقد م الط  
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 النتیجة المتوقعة بعد تقديم الطلب
 

 صفحة تفاصيل الطلب

ن الصتقد م الط   ب ر   ت  د 
ج
ن أ ا ه  مقد  الط    ر  ا       ه  صف   تف ص ت الط   ك   و

  ت ت   الصف     ن      ال    م   ال  

:   لإ         ل الت لن

 رقم الط   -

 ت رةففففخ تقد م الط   -

  وع الط   -

  ح ل  الط   -
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ن ال 
ةد الإل    نج ن ل قد  الط      ن رقم الر ات   ال ر

تم ا ا ل     ا ض    د تقد م الط   ب ر    ق   ال     ب رس ت رس ل   ص     بيةد  ل    نج

ن الص ر م     ا    : 
ج
ن اط   ت ية  مقد  الط  ( ك   و

ج
 و
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 : ي
 
 صفحة طلبات

ن   اات فففففففففففف ر ادمفففففففففففف     ففففففففففففد 
مفففففففففففففب  تعججججججججججججديل شججججججججججججهادة تسجججججججججججججيل عقججججججججججججود الإيجججججججججججججارتسففففففففففففر ت الففففففففففففدا ت ب رفففففففففففف    ففففففففففففب  يةفففففففففففف    فففففففففففف   الت   فففففففففففف  الففففففففففففف   ج

ن 
ج
ق ئ فففففففففففففففف  الخفففففففففففففففففدم   الإل      ففففففففففففففففف    مفففففففففففففففففب  فففففففففففففففففم ت هفففففففففففففففف  الصفففففففففففففففففف   ال ئ سففففففففففففففففف   لخفففففففففففففففففدم   م  تففففففففففففففففف  تسففففففففففففففففر ت  قففففففففففففففففف   الإ رففففففففففففففففف ر ك ففففففففففففففففف  م  ففففففففففففففففف  و

ي   لفت  الصف    ر  الضغط   ن  ر   ا    الص ر  
 
 : طلبات
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ي لضفففففففففففففففغط  ففففففففففففففف ن  ر   فففففففففففففففد ا

 
ن الصففففففففففففففف ر  ا  ففففففففففففففف     طلبجججججججججججججججات

ج
مفففففففففففففففب الصفففففففففففففففف   ال ئ سففففففففففففففف      هففففففففففففففف  ال  ففففففففففففففف   صفففففففففففففففف    ق ئ ففففففففففففففف  الط  ففففففففففففففف   ك ففففففففففففففف  م  ففففففففففففففف  و

ن تففففففففففففففففم تقففففففففففففففففد  ه  ل يتفففففففففففففففف   سففففففففففففففففر ت  قفففففففففففففففف   اح رفففففففففففففففف ر  ففففففففففففففففب 
 ت فففففففففففففففف   هفففففففففففففففف   الصففففففففففففففففف   ل  سففففففففففففففففتخد  مت   فففففففففففففففف  حفففففففففففففففف ح     فففففففففففففففف  الط  فففففففففففففففف   الفففففففففففففففف  

ن يتم تقد  ه  م  شر    ر       
 : ادم  الر ه ر   ل  د    ية  م ق  ال  ار  ا  الط     ال  

 

 

 :  ك   ت    ه   الصف   ام     ال      التصف    ب  ية  م    ن

 رقم الط   -

 ت رةففففخ تقد م الط   -

  وع الط   -

  ح ل  الط   -

 . ا ض  ام     الغ   الط   ت    ه   الصف  
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 صفحة دفع الرسوم: 

  فففففففففففففففففد  سفففففففففففففففففت   ا ففففففففففففففففف  ر   ل  ا قففففففففففففففففف   ففففففففففففففففف ن الط ففففففففففففففففف  مفففففففففففففففففب ق فففففففففففففففففت ميتففففففففففففففففف  تسفففففففففففففففففر ت  قففففففففففففففففف   الإ رففففففففففففففففف ر  فففففففففففففففففب  يةففففففففففففففففف  رسففففففففففففففففف ل   صففففففففففففففففف   أ  بيةفففففففففففففففففد 
ن    يفففففففففففففففب ل قفففففففففففففففد  الط ففففففففففففففف    ففففففففففففففف  ال سففففففففففففففف   مفففففففففففففففب اففففففففففففففف ت الففففففففففففففف ه ب الن صفففففففففففففففف   

ي  ل ففففففففففففففف   نج
 
 رقجججججججججججججججم الطلجججججججججججججججبمفففففففففففففففب  فففففففففففففففم الضفففففففففففففففغظ  ففففففففففففففف ن  طلبجججججججججججججججات

      يفففففففففففففففب ل  سفففففففففففففففتخد  موافقجججججججججججججججة   ففففففففففففففف  تيففففففففففففففف   ح لففففففففففففففف  الط ففففففففففففففف   تفاصجججججججججججججججيل الطلجججججججججججججججبال ففففففففففففففف ا    ففففففففففففففف  ال سففففففففففففففف   لففففففففففففففف .   هففففففففففففففف  ال  ففففففففففففففف   صفففففففففففففففف   
ن الص ر  ا    : دفع غط   ن  ر "

ج
 " ك   م    و
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ن الص ر  أ    .      د الضغط    "   "  ق   ال     ب ظه ر الش    الت ل  
ج
 ك   م    و
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 ذلك  شه   ال ل قد  الط         يب   مب  م، مؤكد      تي   ح ل  الط   تفاصيل الطلب ت ه  صف     ب ر    ه         الد     ر  

ن الص ر  أ، الشهادة" طباعة"  لضغط   ن  ر 
ج
     : ك   م    و
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ن الص ر  الت ل     يب ل  ستخد      ته  أ  حف ه   ص غ  
ج
 . PDFح   ت ه  الشه    ك لت لن  ك   م    و

 


